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DILIGENCIA: Publicado en la pagina web

PROCESO SELECTIVO PARA LA ADJUDICACION DE LA ATRIBUCION TEMPORAL DE FUNCIONES, PARA
PERSONAL FUNCIONARIO DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ESTA UNIVERSIDAD, CONVOCADO POR
RESOLUCION DE 14 DE FEBRERO DE 2025

ACTA 1
Presidenta
Dfia. M. Pilar Arenas Miguel (titular)
Vocales
Dfia. Dolores Ruiz Rodriguez (titular) En Alcalad de Henares, a las 16:00 horas del dia 12
Dfia. Rosa M.2 Lépez Gonzalez (titular) de marzo de 2025, en la sala de reuniones de la
Dfia. Elena M.2 Rodriguez Gémez (titular) Gerencia, se retne la Comision de Valoracion del
D. Rafael Catala Mateo (titular) proceso arriba referenciado, asistiendo las
Dfia. M.2 Carmen Martinez Plaza (titular) personas al margen relacionadas.

D. Alejandro A. Miguel Tomas (titular)
Dfia. Alicia Diaz Encabo (titular)

D. Rafael Anguita Sancho (suplente)

D. Julio Garcia Arribas (suplente)

D. Tomas Bachiller Marquez (suplente)
Secretaria

Dfia. M.2 Piedad Rosillo Gonzalez (titular)

Puntos del orden del dia:
1.2 Constitucién de la Comisién de Valoracion
2.2 Adopcién de acuerdos para el desarrollo del proceso selectivo y valoracién de méritos

3.2 Ruegos y preguntas

1°" Punto. — Constitucidn de la Comisidn de Valoracién

Abre la sesién la presidenta y, a su requerimiento, y una vez examinado el listado de personas admitidas y
excluidas (Anexo 1) las personas presentes firman el documento de declaracién de ausencia de conflicto de
intereses (DACI).

Han excusado su asistencia la vocal titular Dfia. M. 2 Carmen Guirao Rodriguez; los vocales suplentes: Dfia. Isabel
Lépez Gémez, Dfia. Marina Campuzano Mufioz, Diia. Isabel Monge Rodriguez, D. Santiago Hermira Anchuelo; y
la secretaria suplente Diia. Julia I. Diaz del Consuelo

A continuacién, abandonan la reunién todas las personas suplentes a excepcién del vocal D. Rafael Anguita
Sancho que actua en sustitucién de la vocal titular Diia. M. 2 Carmen Guirao Rodriguez.

El Tribunal queda constituido por estar presente la presidenta, la secretaria y la totalidad de los y las vocales.

2.2 Punto.- Adopcién de acuerdos para el desarrollo del proceso selectivo y valoracién de méritos
La presidenta realiza un repaso a la Base Séptima de la convocatoria en la que se describe el procedimiento para la
valoracién de los méritos de cada una de las dos fases de las que consta el proceso:

e Una primera fase de méritos generales y
e Una segunda fase de experiencia profesional
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Respecto de la primera fase, méritos generales: la secretaria aporta a la Comisién un documento de trabajo que
incluye la puntuacién de los méritos de cada una de las personas aspirantes en lo relativo a:

o Valoracion del grado personal consolidado,
o Valoracidn del trabajo desarrollado,
o Antigliedad
o Cursos de formacién y perfeccionamiento
Respecto de la segunda fase, valoracion de la experiencia profesional, se adoptan los siguientes acuerdos, previos a
la valoracién de los méritos:
1. Asignar puntuaciones a cada una de las funciones de las atribuciones temporales convocadas (las mismas
para los dos puestos), segtin Anexo |I.
2. Puntuar la experiencia, segun Anexo llI, en funcién de si los puestos ocupados por las personas aspirantes
se han desempefiado en Administraciones de Centros, Departamentos, Decanatos u otros Servicios, con
independencia del tiempo que se haya estado en el puesto.

A la vista de los acuerdos anteriores se procede a la valoracion de la experiencia profesional de cada una de las
personas aspirantes. Las puntuaciones que se otorgan se detallan en el Anexo IV.

A la vista de las puntuaciones otorgadas, detalladas en el documento de trabajo (Anexo V), y del orden de
preferencia de las plazas solicitadas, se procede a la adjudicacion provisional. El resultado es el que se recoge en el
Anexo VI.

3.er Punto. - Ruegos y preguntas
No se plantean ruegos ni preguntas.

Para finalizar la presidenta informa:
e Que los resultados obtenidos se publicaran en la pagina web y en el tablon de anuncios de la sede electrénica
para la presentacién de alegaciones.

e Que cualquier alegacidn que se presente sera resuelta con la informacion recogida en esta Acta y si no pudiera
ser asi, se procederia a la convocatoria de la Comision de Valoracién.

e Que de no haber alegaciones los resultados provisionales se elevardn a definitivos proponiendo a la Gerencia
la adjudicacion de las atribuciones.

Y sin mas asuntos que tratar se da por terminada la sesién siendo las 17:45 horas.

Alcald de Henares, en la fecha de la firma electrénica.

V.2 B.2
LA PRESIDENTA, LA SECRETARIA,
M.2 Pilar Arenas Miguel M.2 Piedad Rosillo Gonzélez
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ANEXO |

Relaciéon definitiva de las personas admitidas

ATRIBUCION TEMPORAL DE
DNI APELLIDOS Y NOMBRE FUNCIONES
Administrador/a -Derecho
#*%9140** | Castel Martin, Sonia Administrador/a -Ciencias
Econdmicas y Arquitectura
*¥**¥993p** Corzo Duran, Rosa Maria Administrador/a -Derecho
*¥RXATTL4FF Iglesias Angulo, Maria José Administrador/a -Derecho
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ANEXO 11
Puntaciones adjudicadas a las funciones

DENOMINACION PUESTO: Administrador/a — Derecho

DESCRIPCION UNIDAD/SUBUNIDAD: Servicio de Administracion de Centros/Administracion

CODIGO PUESTO: FAGT09

SUBGRUPO: A2/C1

NIVEL: 22
FUNCIONES PUNTUACION
Gestién econdmica y control presupuestario de los Centros de Coste asignados en UXXI 5
“Econémico”
Tramitacidn y justificacion de Anticipos de Caja Fija 4
Tramitacién de los gastos y justificacién econdmica de los Proyectos de Investigacion 5
asignados
Gestidn en Contratacién Administrativa y de Inventario para la tramitacién de los gastos 2
Colaboracién en la organizacién para el funcionamiento de los edificios. 2
Gestidn del Personal asignado 2
PUNTUACION TOTAL 20

DENOMINACION PUESTO: Administrador/a — Ciencias Econémicas y Arquitectura

DESCRIPCION UNIDAD/SUBUNIDAD: Servicio de Administracion de Centros/Administracion

CODIGO PUESTO: : FAGTO2

SUBGRUPO: A2/C1

NIVEL: 22
FUNCIONES PUNTUACION
Gestién econdmica y control presupuestario de los Centros de Coste asignados en UXXI 5
“Econémico”
Tramitacidn y justificacion de Anticipos de Caja Fija 4
Tramitacién de los gastos y justificacién econémica de los Proyectos de Investigacion 5
asignados
Gestién en Contratacién Administrativa y de Inventario para la tramitacion de los gastos 2
Colaboracién en la organizacién para el funcionamiento de los edificios. 2
Gestidn del Personal asignado 2
PUNTUACION TOTAL 20
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ANEXO 1l
Experiencia . Experiencia Experiencia Experiencia
Experiencia Experiencia
desarrollada dbearialadaent| SdBsatreliada desarrollada en desarrolladz[-) en desarrollad‘a en
en Admén. ORpardTRaRlos | i Birnkss S. 2 Gestion d'e la S. 2 Gestién S. 2 Gestion
Gerencia Investigacion Financiera Econ. RR.HH.

Gestion  econémica y  control
presupuestario de los Centros de Coste 5 2 1 0 1 1
asignados en UXXI “Econémico”
Tramitacion y justificacion de Anticipos
de Caja Fija (**) 0 0 0 0 0 0
Tramitacion de los gastos vy
justificacién  econémica de los 5 0 0 3 0 0
Proyectos de Investigacion asignados
Gestidn en Contratacién
Administrativa y de Inventario para la| (102)* 0,5 0 0 0 0
tramitacion de los gastos
Colaboracion en la organizacion para el
funcionamiento de los edificios (**) & 0 0 0 0 0
Gestién del Personal asignado 0 0 0 0 0 0

(*) En esta funcién (Contratacién/Inventario): se otorgara 1 punto por la gestidn en contratacién administrativa siempre que se haya

desarrollado a partir del afio 2019y 1 punto por la gestion de inventario.

(**) Se otorgara puntuacién a esta funcién solo si se ha desempefiado puesto de Administrador/a de Centros.
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